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NỘI DUNG HỌP TỔ CHUYÊN NGÀNH 
Các công tác và kế hoạch thực hiện của Tổ triển khai theo kế hoạch Khoa. 
A- CÔNG TÁC GV THỰC HIỆN TRONG THÁNG -02/2017:
1/ HỒ SƠ GV: LGD, ĐỀ CƯƠNG ( FILE WORD), GIÁO ÁN, BÀI GIẢNG CÁC MÔN PHỤ TRÁCH học kỳ 1 . Để vào file cá nhân.  HẠN NỘP: ngày 06-02. Ngày 12-2 Tổ sẽ Kiểm tra hồ sơ theo phân công của Khoa.
2/ Thực hiện thời Khóa biểu ở học kỳ 2: chú ý môn tích hợp, thời gian của các Khóa khác nhau. Cao đẳng không thi, TCCN có đề thi, dạy cùng xưởng, đổi xưởng...
- Hp: 4 GV cùng dạy 1 xưởng G1.1.10. - Hp: 2 GV cùng dạy 1 xưởng G1.1.12 và 14. 
a/ Về thiết bị giảng dạy: đã bố trí hoàn chỉnh và lập danh sách để trong xưởng ( trong sổ bàn giao mỗi ca). Vì vậy khi GV nào dạy thì ghi rõ đã thực tập các thiết bị nào, tình trạng sau khi TT mỗi buổi, ghi chú các điều cần thiết, ký nhận và bàn giao chìa khóa xưởng và chìa khóa tủ đồ nghề cho Giáo vụ.
b/ Về đồ nghề thực tập: trong xưởng đã bố trí các dụng cụ theo số lượng Tổ quản lý, đã lập danh mục trong sổ , các GV kiểm tra đầu giờ và cuối giờ: ghi rõ tình trạng thiết bị cho ca sau rõ. Chìa khóa tủ dùng chung
c/ Về vật tư: phát theo số lượng thực tế của SV theo mỗi bài dạt TT, mỗi giảng viên có 1 ngăn để trong Xưởng.
3/ Thực hiện c6ng tác coi thi hk1 các khóa 16 
4/ Triển khai viết bài sáng kiến kinh nghiệm theo kế hoạch Trường gửi : thông báo số 1659 /KH-LTT
5/ Thực hiện công tác chuyên môn:
· Đề nghị các GV xem thông báo triển khai trên egov để kịp thời giải quyết công việc.
· Thực hiện tốt công tác Cố vấn và GVCN : thông báo điểm tổng kết, kết quả rèn luyện...xem các học phần nào không còn giảng dạy để có đề xuất dạy môn thay thế hay chuyển đổi. Để ý sĩ số lớp, ý kiến kiến nghị của các HS.
· Chú ý giữ gìn thiết bị, an toàn lao động , quản lý vật tư..
· Thực hiện tốt qui định của trường của Khoa về giờ giấc giảng dạy, xin nghỉ đột xuất, nghỉ họp Khoa có đơn xin phép. Các thời hạn nộp đề thi, điểm thi theo tiến độ thông báo. 
· Các góp ý trên cần ghi rõ trong sổ của tổ , qua mail , qua egov. Để Tổ có cơ sở trình với Khoa. Và có cơ sở đánh giá công việc cuối năm.
6/ Kiến nghị: 
- Cung cấp vật tư cho Tổ đầu HK.
- Cung cấp thêm 1 số dụng cụ đồ nghề TT theo yêu cầu của các Xưởng: sẽ lập danh mục cụ thể.
- Đề xuất xin bố trí thêm quạt CN, tráng thềm xi măng cho các xưởng G1.1..
- Đưa giải pháp giải quyết việc mất đồ nghề TT chưa trả: T Quang
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